Spolek pratel waldorfské Skoly Semily
TyrSova 485, 513 01 Semily

Predseda:

tel. 603 261 885

MANUAL PRO ORGANIZACI JARMARKU

aktualizovano 04-2025

Hlavni koordinator:

telefon: e-mail:
Zastupce Skoly pro program:
.. x. Odpovédna
Trida | Cinnost P kontakt
osoba
Vyzdoba Lenka
1. dvorku, Sorfova +420732911609 | klara.bubenikova97@gmail.com
pravod Klara
s Morenou Bubenikova
Vyzdoby
Skoly Monika
2. . +4420739657465 | terezaplacha@seznam.cz
(chodby, Vyskocilova
salek)
Organizace Hana
3. celé akce, < , +420724825219 hana.skopkova@gmail.com
. Skopkova
informace
4. Propagacevc | Denisa +420737729741 | denibreuerova@gmail.com
programu Breuerova
5. Prodejci Marketa +420774940531 | Mar.abrath@gmail.com
Abrath
6.A Blanka
Pintova
6.B +420731470277 blankasvestkova@seznam.cz
6 Uklid - 2. Magdalena +420605580511 magdalenakousalova@seznam.cz
) patro a salek | Kousalova +420739285694 | julianakosteckova@gmail.com
Juliana +420737441583 jijijidseznam.cz
Kosteckova
Jitka Farska
Uklid 1. Vladimir
7. patro a ) +420728607902 | x.turn@centrum.cz
o , Hladik
pfizemi
Obcerstveni -
dvorek na lvana .
A pa . ’ + .
8 VARGES i Trnkové 420736485404 | itrnkova@post.cz

Velikonoce
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Vstupné a
programy;
Vyroba
Moreny
Kavarna ve
Skolnim
klubu -
Vanoce
Kavarna ve
Skolnim
klubu -
Velikonoce
Obcgerstveni
12. vjidelné -
Velikonoce
Obcgerstveni
13. vjidelné -
Vanoce

Z. Bartova +420604261442 matouskova@centrum.cz

10.

11.

OBECNE INFORMACE

Datum konani vanocniho i velikono¢niho jarmarku je tfeba vzdy dojednat se Skolou, navrZzeny
termin schvaluje kolegium nebo vedeni Skoly.

Jarmark pofada spolek rodicd, nikoliv Skola. S organizacnimi vécmi je tedy tfeba se obracet
zejména na zastupce jednotlivych tfid, nikoliv na tfidni uditele. Ucitelé maji na starosti sv(j
program s détmi.

Obcerstveni ve stylu ,,kavarny“ mimo povolené prostory neni povoleno.

PRIPRAVA V DEN JARMARKU

Rano je Skola oteviena od 8 hodin k pfipravé stank( a dilnicek.

Pfed zahajenim se vchod ze dvora zamkne a odemkne se az po ném. Pfed uzamcenim projit Skolu,
aby $li v8ichni na dvorek (kromé prodejctl). Vchod z TyrSovy ulice je uzavien pro vstup, funguje
pouze pro vystup (oficialni Unikovy vychod ze Skoly, nesmi byt branéno v prichodu trvalou
prekazkou). => otevirani Skoly zajiStuje hlavni pofadatel - 3. tfida.

Jarmark za¢ina v 10:00 hod uvodnim vystoupenim, a pak se jarmark otvira.

Uvodni slovo ma vétsinou feditel/feditelka na dvorku. Toto je s ni/m tieba dojednat (povinnost
hlavniho koordinatora). Pokud by nebyl v daném terminu pfitomen, pak sehnat nékoho jiného.
Pfed dvodnim pfivitanim a po ném je hezké zazpivat nékolik pisni¢ek (sbor lycea, Walda band,
gong...).

Pfi zahdjeni je Skola zaviena, otevira se pro prodej a navstévniky az po ném.

Dobrovolné vstupné — nejen tak vhodit do sklenice, nékdo u toho musi byt —zodpovédnost 9. tfidy.
Pedagogové na kolegiu a rodi¢e na &lenské schlizi SPWS se dohodli, Ze alkohol se v Zzadném
pfipadé nebude nabizet ani prodavat na padé skoly.

PROGRAM

- Vanocni jarmark se kona tradiéné v sobotu pred prvni adventni nedéli.
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- Velikonoéni jarmark se kona 14 dnt pfed velikonoénimi svatky — véas zahdjit pfipravy

- je dobré, kdyz hlavni organizator zajde na kolegium, kde se predstavi a domluvi spolupraci se
Skolou - zejména kdo bude zastupcem skoly pro jarmark a bude mit na starost Skolni program. Je
tfeba, aby se tento zastupce $koly icéastnil jarmareénich schlizek.

- vyzvat rodiCe a déti k Ucasti na kulturnim programu (koncert, divadlo, workshop, charitativni
¢innost, prozitek, tajemné mistnosti, vystoupeni v§eho druhu...)

- pfredvadéni femesel (kovaf, hrnéifsky kruh...)

- Den otevienych dvefi se kona béhem velikono¢niho jarmarku, pfednaska od 11 hodin, je tfeba
toto zahrnout do propagace (zaslat spolku pozvanku k vyvéSeni na web co nejdfive, na plakaty a
jinde). Buse se konat ve tfidé, ktera je u feditelny. Pfrednasku a vyzdobu tfidy zafidi kancelar skoly.
V této tfidé nejsou povoleny ani tfidni stanky ani prodejci.

- Velikonoce - koordinovat ¢asy neseni Moreny (obvykle sraz 8:45, odchod privodu 9:00 hod).
Zahdjeni s uvodnim slovem a dalSi program - sepsany program, ktery chystaji ucitelé s zaky
(véetné ¢asl a mista konani) + dal$i program (hudebni vystoupeni v jidelné, $kolni sbor,
vystoupeni absolventd, kapela Tep sklepa, program na dvorku aj.) se vytiskne na malé programky.
Je dobré, aby byl program co nejdfive (vétSinou byva az tésné pred jarmarkem). Na zadni strané
programku je seznam dilnicek.

- malé programky vytiskne 4. tfida a rozdava je 9. tfida pfi vstupu, alespon béhem prvnich dvou
hodin po zahajeni

TRIDNI STANKY
- kazda tfida ma narok na dva stoly na stanek a dva stoly na dilni¢ku

- napsat hlavnimu koordinatorovi (3. tfida) kdo bude mit jakou dilni¢ku (prevence dvou stejnych
dilnic¢ek). Hlavni koordinator pak preda seznam dilniCek 4. tfidé, ktera pfida na maly programek
rozdavany u vchodu

- kazda tfida si po sobé uklidi, v€etné téch, které zajiStuji obCerstveni

- je dobré si tfidu vyfotit pfed tim, nez se bude chystat pro trh, aby se dala snaze uvést do
plvodniho stavu

- ti co budou ve stanku jako posledni pfepocitaji trzbu a pfedaji tfidnimu pokladnikovi nebo po
dohodé mozno tfidnimu uciteli.

- na jarmarku sméji prodavat déti pouze za tfidni stanek, ne do vlastni kapsy

ROZDELENI UKOLU TRIiD

Koordinatofi se seznami s manualem pro organizaci jarmark( (ke stazeni na www.spws.cz).
Zastupci tfid domluvi se svymi rodici, co bude kdo délat, a obraceji se na hlavniho koordinatora,
kdyZ néco zajisti nebo kdyz néco potrebuiji.

1. TRIDA

- zajisti vyzdobu dvorku v patek odpoledne (po 16:00 — je nutné zajistit zaptjéeni klice od Skoly -
domluvit se na sekretariatu). Je vhodné se domluvit s 2.tfidou a sladit vyzdobu vnéjSich a vnitfnich
prostor Skoly. Tfidni koordinator si zajisti rodi¢e a déti na vypomoc.

- tfida Uzce spolupracuje s 8. tfidou, kterda ma na starosti ob&erstveni a Zivot na dvorku.



- je nezbytné nutné zachovat volny prostor, kterym mohou jezdit lidé pres dvlr k plechovym
vratlim, které vedou k sousednim domutm.

- vyzdobu je dobré uklidit jeSté, nez zaCnou vanocni/velikono¢ni svatky — zejména to co osycha.
Co vydrzi, je mozno odstranit v tydnu tésné po prazdninach. Pribézné kontrolovat stav dekoraci,
dolévat vodu apod. a pfipadné odklizet i dfive, je-Lli tfeba.

Trida by si k tomu méla uréit rodice, ktefi toto zajisti.

- uklizeni vyzdoby je dobré dokon¢it do 16:00, potom se Skola a dvlr zamyka. Jinak je nutno
domluvit zapUjceni klice v kancelafi Skoly.

2. TRIDA

- postara se o vyzdobu Skoly (chodby, prostor uvnitf schodisté a eurytmicky salek, kde budou
vystoupeni). Spolupracuje s 1. tfidou na sladéni tématu vyzdoby. Na zdi se nic nelepi, k lepeni na
okna se nepouziva izolepa a vSechny pfipadné stopy po lepeni je tfeba velmi peclivé odstranit.

- vyzdobu je dobré uklidit jeSté, nez zacnou svatky — zejména to co osycha. Co vydrzi, je mozno
odstranit v tydnu tésné po prazdninach nebo dle aktualnosti vyzdoby (betlém se tradi¢né uklizi 2.
Gnora). Pribézné kontrolovat stav dekoraci, dolévat vodu apod. a pfipadné odklizet i dfive, je-li
tfeba. Trida by si k tomu méla urcit rodiCe, ktefi toto zajisti.

- uklizeni vyzdoby je dobré dokoncit do 16:00, potom se Skola a dvlr zamyka. Jinak je nutno
domluvit zapUjceni klice v kancelafi Skoly.

3. TRIDA

- zajisti koordinaci jarmarku a distribuci informaci

-je dobré mitk sobé jesté nékoho, kdo by mohl hl. koordinatora zastoupit v pfipadé, ze by byl nahle
indisponovan. Samoziejmé je skvélé délat to rovnou ve dvou

- je dobré, kdyz hlavni organizator zajde na kolegium, kde se predstavi a domluvi termin konani
jarmarku a spolupraci se Skolou — zejména kdo bude mit na starost Skolni program

- ve znaéném predstihu smluvit schlizku s koordinatory tfid (cca dva mésice pfedem, nutno dat
vC€as oznameni do novin). Tfidy lycea jsou zastupovany tfidnimi uciteli

- koordinatofi jsou bud zastupci tfid pro SPWS anebo vam tato osoba sdéli, kdo je zastupcem za
jejich tfidu pro jarmark. Kontakty na zastupce tfid si pfedaji mezi sebou hlavni koordinatofi
stavajici a nastupujici tfidy.

- na prvni schlizce je vhodné domluvit podobu jarmarku, jeho sméfovani a téma vyzdoby. Z prvni
schlizky by mél vzejit oznamovaci a inspiracni email, ktery se pfes zastupce tfid rozesle véem
rodictim. V dopise je tfeba vyzvat rodic¢e k Ucasti na programu a aby se pfihlasili i ti, ktefi chtéji byt
prodejci (rodi¢e maji pfednost pfed externimi)

- HL. koordinator je povinen se zUcastnit zasedani rady spolku pred poradanim jarmarkd.

- zkontaktovat kovare, pana Jaru Valka a pozadat ho ucast na dvorku, tel. 737466881

- Po skoné&eni jarmarku napise hl. koordinator par slov jako zhodnoceni akce a poSle je s nékolika
ilustra¢nimi fotkami vedeni Skoly, které vSe vyvési na web.

- hlavni koordinator zajisti pytle na tfidény odpad, zakoupi pytle v méstském informacnim centru
arozda je do tfid. VeSkery odpad po jarmarku likvidujeme sami. Stojany na pytle jsou umistény ve
sklepé skoly.

Nesmime pouzivat zddné kontejnery na dvorku. Kazda tfida uklizi sama svoji tfidu, je tfeba
zastupctim tfid zdUraznit, Ze si veSkeré odpadky maji odvést a nenechavat je v kosich ve t¥idach



(ty musi byt prazdné, pfipravené na chod Skoly). Za uklid chodeb odpovidaji povérené tfidy — viz
manual. VeSkery odpad je nutno odvézt — kazdy za svij Usek. Nenechavat u Skoly ani pfed Skolou.
NUTNO SE ZAMERIT NA TRIDEN{ ODPADU.

4. TRIDA

- ma na starosti propagaci jarmarku

- na pocatku je tfeba jednat rychle, aby se datum objevilo v novinach v¢as — obvykle do 12. dne
pfedchazejiciho mésice nutno poslat oznameni do Semilskych novin — rediguje p. Renata
Coufalova (737 212 702, coufalova@mu.semily.cz) pfesna forma:

Den v tydnu a datum, pod to nazev akce, pod to dalsSi info k akci plus od kolika do kolika hodin a
kde (napf. inspirace 11/21: Waldorfsky vanoéni jarmark sobota 26.11.2021 od 10:00 do 16:00
hod v budové Waldorfské ZS Tyrsova 485 Semily, Prvni adventni sobotu zveme na $kolni jarmark.
Remeslné produkty, doméci pochoutky, umélecké prace, tfidni stanky, vdno&ni atmosféra — to
vie Vés cekd na Waldorfské ZS v Tyrsové ulici. TéSime se na V4s.)

- plakat — podkladem muzZe byt obrazek, ktery namaluji déti ze 4. tfidy (domluvit s tfidnim

ucitelem):
e nechat vytisknout, rozvést, vylepit (Semily - domluvit s Technickymi sluzbami Semily;
okolni vesnice - zajisti KC Golf)
e jetfeba mit alespon mésic predem kv(li vylepu (na Manoce do konce fijna)
e plakat je pred tiskem nutno odsouhlasit
e pocCty: 40 ks A3, 10 ks A4. Ztoho 25 ks A3 do vylepu TS Semily, 2 ks A3 do Skoly, 1 ks A3 do
knihovny, 1 ks A4 do archivu, 1 ks A4 na MU Semily.
Ostatni plakaty jsou k rozebrani a vylepeni. Néjaké je mozné dorucit i do okolnich mést
- pozvéanku do M$
- oznameni na Skolni web a Facebook (pan M. Dlabola, E: mojmir.dlabora@waldorf.semily.cz),
méstsky bulletin (kulturni kalendaf KC Golf), web mésta
- umistit banner do mésta = Manoce 4 ks — nameésti zabradli prfed tabakem (na zabradli pred
Normou jen po domluvé s majitelem), Knihkupectvi Kfizovatka delsSi zabradli, bily plot u Adrie a
zabradli na kfizovatce Lu¢ni/nam. P. Tigrida; Velikonoce = pouze 3 ks.
- Bannery jsou uskladnény v kancelafi Skoly. Kazdy rok se musi dojet do Reklamy Kocour (ul. 3.
kvétna 854, tel: 603756602). Pan Kocour prelepi zdarma na aktualni datum.
- malé plakatky s programem - vytisknout v tydnu pfed kondnim jarmarku. Cca 100 ks.
- 4x A3 vylepit do Skoly.

5. TRIDA

- ma na starosti prodejce

- pfednost maji prodejci z fad souéasnych rodiét déti z WS, do zadaného data (cca 5 tydnd pred
jarmarkem) se rodiCe pfihlasi svému tfidnimu koordinatorovi, ktery to nasledné hlasi
koordinatorovi 5. tfidy. Po tomto datu se volna mista nabizi mimoskolnim prodejctim.

- zajistiinformovanost vSech zainteresovanych prodejcli (zejména externich) o konecném terminu
pfihlaseni a poctu volnych mist

- sestavi planek - ktefi prodejci v které tfidé, kolik lavic budou potfebovat. PFi pfiprave tfid se na
stoly umisti cedulky se jmény. Planky je tfeba dat véem zastupciim tfid a dat ho i do sborovny.



- poplatek za stanek je 10 % Cistého zisku. Po skonéeni jarmarku vybere penize od prodejcl
pokladnik spolku rodica.

- je tfeba upozornit prodejce, Ze prodavat se zac¢ina az po oficialnim zahajeni

- planek, seznam prodejct a jiné poznamky (napf. doporucené umisténi) se po ukoncéenijarmarku
predavav elektronické podobé hlavnimu koordinatorovi, ten ho pak pfeda nastupujicimu zastupci
5. tfidy

6. TRIDA

- uklizi 2. patro a salek po skonceni jarmarku. Béhem jarmarku se podili na kulturnim programu po
dohodé s hlavnim koordinatorem.

- veskery odpad je nutno odvézt. Nenechavat u Skoly ani pfed Skolou. Nutno se zaméfit na tfidéni
odpadu.

7. TRIDA

- uklizi 1. patro a pfizemi. Béhem jarmarku se podili na kulturnim programu po dohodé s hlavnim
koordinatorem.

- veSkery odpad je nutno odvézt. Nenechavat u Skoly ani pfed Skolou. Nutno se zaméfit na tfidéni
odpadu.

8. TRIDA

- udéla z dvorku Skoly misto pro setkavani s ob¢erstvenim

- spolupracuje s koordinatorem 1. tfidy ohledné vyzdoby dvorku. S hlavnim koordinatorem
konzultuje kulturni a jiné déni na dvorku (napf. femesla — kovar atd.)

- nezapomenout na dostatec¢né dlouhé prodluzovacky

9. TRIDA
- zajiStuje vybér dobrovolného vstupného a rozdavani aktualnich programkd (programky vyrobi a
vytiskne tyden pfed jarmarkem 4. tfida)

10. TRIDA

- oManocich provozuje ¢ajovnu/kavarnu v pfizemi ve Skolnim klubu

- je tfeba si sehnat svoje nadobi, neni mozné zapdjcit z jidelny, nezapomenout napf. na konvice
pfip. kdvovar, nadobi (mUze byt i papirové jednorazové), prodluzovacky

- kavarna mize byt tematicka s originalnim nazvem

- 0 Velikonocich si mtze v pfipadé zajmu domluvit aktivity (napf. opic¢i draha, temna komora atd.)
s hlavnim koordinatorem

- pokud nebude mit tfida o kavarnu zajem, je potfeba v€as informovat hlavniho koordinatora, ktery
nabidne kavarnu jinym tfidam lycea

11. TRIDA

- 0 Velikonocich provozuje ¢ajovnu/kavarnu v pfizemi ve skolnim klubu

- je tfeba si sehnat svoje nadobi, neni mozné zapdjcit z jidelny, nezapomenout nap¥. na konvice
pfip. kdvovar, nadobi (mUzZe byt i papirové jednorazové), prodluzovacky

- kavarna mUze byt tematicka s originalnim nazvem



- o Manocich si muze v pfipadé zajmu domluvit aktivity (napf. opi¢i draha, temna komora atd.)
s hlavnim koordinatorem

- pokud nebude mit tfida o kavarnu zajem, je potfeba v€as informovat hlavniho koordinatora, ktery
nabidne kavarnu jinym tfidam lycea

12. TRIDA
- 0 Velikonocich provozuje obc&erstveni v jidelné
- je tfeba se domluvit s kuchafkami a sejit se s nimi den pfed jarmarkem a po ném

13. TRIDA
- o Manocich provozuje obgerstveniv jidelné
- je tfteba se domluvit s kuchafkami a sejit se s nimi den pfed jarmarkem a po ném



